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Acik ihale Usulii is Akisi

BiRIMI idari ve Mali isler Daire Baskanlig
iS AKIS SORUMLULARI Satin Alma islemleri Sorumlusu

iS AKIS PAYDASLARI Universitemiz Birimleri

iS AKIS TOPLAM SURE 41 Giin

iS AKIS TANIMI

Acik ihale usull batin isteklilerin teklif verebildigi usuldir

iS AKIS GIRDILERI
e ihtiyag Talep Yazisinin ve Teknik sartnamesinin Daire Baskanligimiza gelmesi

iS AKIS CIKTILARI
e Odeme Emri
e Harcama Talimati
e Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER
e 4734 Sayili Kanunun 19. Ve 13. Maddeleri

iS AKIS ADIMLARI
e ihtiyac Talep Yazisinin ve Teknik Sartnamesinin Daire Baskanhigimiza gelmesi
e Yaklasik Maliyetin Tespitinin yapilmasi
e ihale Onay Belgesinin Diizenlenmesi ve ihale Yetkilisince onay verilmesi
e ihale Dokiimanlarinin hazirlanmasi
e ihale ilaninin yapilmasi
e ihale Komisyonunun Kurulmasi(EKAP) ve lyelere bildirim yapilmasi
e Teklifleri degerlendirme ve tutanaklarin sekretaryasinin yapilmasi
e Mal aliminda Muayene Kabul Komisyonunun ve Hizmet Aliminda Kontrol Tegkilatinin
olusturulmasi
e Alimi yapilan malin kabuliiniin yapilmasi
e ilgili firmanin faturayi diizenleyip idareye teslim etmesi
e Faturanin 6denmesine yonelik 6deme emrinin diizenlenmesi
e Harcama Yetkilisi Onayinin alinmasi

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Hatasiz ve sorunsuz yapilan ihale

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

iMIDB: idari ve Mali isler Daire Baskanhgi
TiF: Tasinir islem Fisi

SGDB: Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
KiK: Kamu ihale Kanunu
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Emine GELIK Fatma UNLU Dinger SEN
Memur Sef Daire Bagkani
iS AKIS SEMASI

SORUMLU ( iS SURECI ) ( SURE )

(DC')KU MAN LAR)

ihtiyag Talep Yazisinin ve Teknik Sartnamesinin
Daire Baskanligimiza gelmesi

Diger Birimler 1 Gin

Yeterli
Odenek Var
Mi?

[

Ust Yonetici Onayi
Komisyon Oluru
Kurul Onayinin Alinmasi

Alim

Gergeklesmez

~
| Yaklasik Maliyetin tespitinin yapiimasi I

s 2
ihale Onay Belgesinin Diizenlenmesi ve ihale
Yetkilisince onay verilmesi

e

ihtiyag Raporunun olusturulmasi

e

ihale kayrit numarasinin alinmasi

1 Gilin

1 Giln

ihale Dokiimanlarinin hazirlanmasi

2 Gln

iMID-IA-0002

Talep Yazisi
Teknik Sartname

ihale Onay Belgesi

idari Sartname,
Sozlesme

tasarisi, Teknik
sartname,

standart formlar

/
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S

( SORUMLU )

iS SURECI

( SURE

(DOKUMAN LAR)

ihale ilaninin yapilmasi 2 Giin

ihale Yéntemine
(4734/
13.maddesine
gore) ve Yaklasik
Maliyete Paralel

A

ihale Komisyonunun Kurulmasi(EKAP) ve iiyelere
bildirim yapilmasi

2 Giln

| isteklilere ihale Dokiimaninin satilmasi I

Teklif zarflarinin alinmasi

 —

ihale Komisyonuna teslim edilmesi

Teklifleri degerlendirme ve tutanaklarin
sekretaryasinin yapilmasi

iMID-IA-0002

ihale ilani

Teklifler

Rev: 00/16.03.2021
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SORUMLU i$ SURECI ( SURE ) (DGKUMANLAR)

/N
6 TARSUS

Komisyon Karari ile en avantajli 1. ve 2. firmanin teyidinin
EKAP tizerinden alinarak ihale komisyon kararina
eklenmesi

3 Giln

Karar ihale Yetkilisince

Evet
onaylandi mi ?

s

Reddedilrne" ihaleye Katilan Firmalara ihale Karar
gere"kt;"elerl goz Kesinlesen ihale kararinin Yazisi
onlinde bildirilmesi
bulundurularak A 4 J"
ihale iptal itiraz stirecinin baslamasi
islemlerinin
erceklestirilmesi

L)
Mal- Hizmet alimlari igin teklif edilen bedel esik degerden

yuksek olanlarin itiraz stiresi sona erdikten sonra, ihale )
SGDB islem dosyasinin 3 giin icerisinde On Mali Kontrol igin 4 Gun

SGDB’na gonderilmesi

s

itiraz yoksa ihale uhdesinde kalan firmanin sézlesmeye
davet edilmesi

e —

Kesin teminat, S6zlesme Karar Pulu, Damga Vergisi ve

limitlerin Gstiinde ise KiK payi 8dendi makbuzu ve 4734 5 Giin
sayili Kamu ihale Kanununun 10.maddesinde istenen

belgeler ile birlikte s6zlesme imzalanmasi

e—m

Mal aliminda Muayene Kabul Komisyonunun ve Hizmet
Aliminda Kontrol Teskilatinin olusturulmasi

iMID-IA-0002 Rev: 00/16.03.2021
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SORUMLU iS SURECI ( SURE (DGKUMANLAR)

h 4
Mal yada hizmet aliminin yapilmasi 6 Giin

>

Muayene kabul komisyonu tarafindan muayene kabul
tutanaginin diizenlenmesi

Muayene ve Kabul
Komisyonu Tutanagi

J-

A

Mal yada hizmette
tespit edilen eksiklik
ve aksakliklarin
firmaya bildirilmesi

7 Gln

Alimi yapilan Hizmetin kabullGnin
yapilmasi

Hizmet isleri Kabul
Tutanaginin
diizenlenmesi

J

Alimi yapilan malin
kabulliniin yapilmasi

| T.I.F. Kesilmesi I

ilgili firmanin faturayi diizenleyip idareye teslim
etmesi

Tasinir islem fisi

a

/

Faturanin 6denmesine yonelik 6deme emrinin .. .

. . . Odeme Emri

dizenlenmesi :
Odeme miktari ve isin niteligine gére Sigorta ve =
Vergi Borcu sorgulamasinin yapilmasi Odeme Emri ve J-
| Ekleri
; J
Harcama Yetkilisi Onayinin Alinmasi l
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